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MANUALE D’USO PER | REFERENTI DI ISTITUTO

PER LA SELEZIONE REGIONALE
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L’area riservata ai referenti di istituto consente di controllare e scaricare la lista degli studenti per
la selezione regionale, di condividere con i referenti regionali I'accesso per la videosorveglianza e
di ricevere informazioni e istruzioni per la Selezione Regionale.

Di seguito vengono rappresentate le schermate che compongono I'applicazione con i dettagli
delle funzionalita.

Accedere all’applicazione

Il link viene reso disponibile dal sito ufficiale https://www.olimpiadiclassiche.it/ ma si pud
accedere direttamente digitando sulla barra degli indirizzi del proprio browser I'indirizzo: https://
www.olimpiadiclassiche.org/area-riservata

Per accedere alla propria area riservata digitare le stesse credenziali utilizzate nel sito ufficiale
https://www.olimpiadiclassiche.it/. Puo essere utilizzato sia il codice meccanografico che I’email.

O L cusicca
Lingue ¢
c c Civilta Classiche

email@olimpiadiclassiche.org

Figura 1: pagina di accesso all’area riservata
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Pagina principale (Dashboard)

Dopo l'accesso compare la pagina principale denominata “Dashboard” dalla quale € possibile
effettuare tutte le principali azioni.

Ref didatti *
ef didattico <&

Dashboard
Dashboard

La gara
Note e indicazioni per la selezione regionale 1

APRILE 2022: docenti e studenti
Per assistenza tecnica relativa

alle funzionalita di questa area
riservata inviare un email a

info@olimpiadiclassiche.org.
Nell'email si consiglia di riportare Studenti ©
sempre un contatto telefonico nel

caso si rendesse necessario un

contatto diretto. Gli studenti con certificazione DSA hanno diritto a 60 minuti aggiuntivi e per identificarli & sufficiente selezionare il campo "DSA" cliccando sullicona ¢*

In ROSSO gli studenti che NON hanno ancora inviato la liberatoria i ia per la partecipazit alla gara. Leggi le indicazioni per la gara per le
istruzioni per linvio.

Mostra| 10 ¢ | elementi Cerca: | Valore di esempio

Nome Cognome Sesso Classe Sezione Password Azioni

Nome Cognome Sesso Classe Sezione Password Azioni

Figura 2: pagina principale (Dashboard)

Scaricare i dati degli studenti registrati
Per scaricare i dati degli studenti registrati & sufficiente cliccare sul’icona (1)

| dati vengono scaricati con una estensione .csv e per visualizzarli
e sufficiente aprire il file con un’applicazione “excel”.
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Sorveglianza

In questa sezione il docente dovra inserire entro il 31 marzo 2022 i dati di accesso delle
applicazioni che saranno usate durante la Selezione Regionale per la sorveglianza. Le applicazioni
da utilizzare sono le stesse usate per la didattica a distanza: Google Meet, Zoom, ecc...

| dati saranno utilizzati dai referenti regionali o da altri membri della commissione regionale delle
Olimpiadi di lingue e civilta classiche per effettuare dei controlli durante lo svolgimento della
Selezione Regionale.

L’accesso dovra essere consentito senza autorizzazione, nel caso I'applicazione non lo permetta
il docente dovra in ogni momento garantire I'accesso immediato a coloro che si collegheranno.
Qualora I'unica modalita permessa dall’applicazione sia I'invio del link per email utilizzare
I’account postmaster@olimpiadiclassiche.org.

A

La sorveglianza dovra essere la stessa sia che venga effettuata in presenza o in remoto.
Questo significa che anche qualora gli studenti sostenessero la prova presso il proprio
plesso scolastico dovra essere predisposta I'applicazione per la video sorveglianza. In
questo caso il referente didattico puo utilizzare anche una sola webcam con microfono per
riprendere tutti gli studenti.
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Aggiungere I'applicazione utilizzata pel@ videosorveglianza.

Nella tabella applicazioni cliccare il tasto si apra una finestra con i campi da compilare.
Al termine cliccare il pulsante “invia” per confermare I'inserimento dei dati.

Inserisci applicazione

Nome
Link
Credenziali

Note

Z

Figura 3: aggiungi applicazione
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Modificare I’applicazione utilizzata per la videosorveglianza.

Per modificare i dati inseriti cliccare I'icona ¢

Inserisci applicazione

Nome Google meet

Link http://meet.google.corn/sjskoOZn‘

Credenziali

Note

7

Si aprira una finestra con i dati inseriti in precedenza e con la possibilita di modificarli.
Una volta terminate le modifiche cliccare “invia” per confermare.
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Cancellare I'applicazione utilizzata per la videosorveglianza.

Per modificare i dati inseriti cliccare I'icona I si aprira una finestra per la richiesta di conferma.
Per confermare cliccare “invia”.

Cancellazione applicazione

Vuoi procedere con la cancellazione di questa applicazione?

Note e indicazioni per la Selezione Regionale per i DOCENTI e per gli STUDENTI

Nell’area riservata & presente una sezione per le indicazioni della fase regionale. Le novita o le
aggiunte piu importanti prima della Selezione Regionale vengono notificate ai referenti di istituto
per email, riportate in questa sezione e annunciate nel primo riquadro in alto a sinistra della
Dashboard dedicato alle indicazioni per la Selezione Regionale.
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